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QUY CHEÁ LAØM VIEÄC, BIEÅU QUYEÁT VAØ BAÀU CÖÛ 
TAÏI ÑAÏI HOÄI ÑOÀNG COÅ ÑOÂNG  

 (Ban haønh keøm theo quyeát ñònh soá 409/2006/FCC/QÑ ngaøy 22/11/2006) 
 

- Caên cöù Ñieàu leä toå chöùc vaø hoaït ñoäng cuûa Coâng ty Coå phaàn Giaùm Ñònh vaø Khöû 
Truøng FCC ñaõ ñöôïc Ñaïi hoäi coå ñoâng thaønh laäp coâng ty coå phaàn thoâng qua ngaøy 
31/03/2006. 
- Caên cöù keát quaû bieåu quyeát cuûa caùc coå ñoâng tham döï Ñaïi hoäi coå ñoâng thaønh laäp 
Coâng Ty Coå Phaàn Giaùm Ñònh vaø Khöû Truøng FCC ngaøy 31/03/2006.  
- Caên cöù caùc quy ñònh hieän haønh cuûa Phaùp luaät Vieät Nam, Coâng ty ban haønh Quy 
cheá laøm vieäc, bieåu quyeát vaø baàu cöû taïi caùc Ñaïi hoäi ñoàng coå ñoâng nhö sau : 

A. NHIEÄM VUÏ CUÛA ÑAÏI HOÄI : 
− Thoâng qua Chöông trình Ñaïi hoäi, thoáng nhaát caùc Quy ñònh laøm vieäc cuûa Ñaïi hoäi. 
− Thoâng qua Döï thaûo söûa ñoåi, boå sung Ñieàu leä toå chöùc vaø hoaït ñoäng cuûa coâng ty hay 

caùc vaên baûn khaùc (neáu coù). 
− Baàu Hoäi ñoàng Quaûn trò vaø Ban Kieåm soaùt khi heát nhieäm kyø. 
− Thoâng qua noäi dung Baùo caùo keát quaû hoaït ñoäng kinh doanh naêm cuõ, Phöông aùn 

hoaït ñoäng saûn xuaát kinh doanh naêm môùi cuûa Coâng ty. 
− Thöïc hieän nhöõng coâng vieäc khaùc coù lieân quan ñeán Ñaïi hoäi. 

B. CAÙC QUY ÑÒNH TAÏI ÑAÏI HOÄI COÅ ÑOÂNG: 

I/  BIEÅU QUYEÁT THOÂNG QUA CAÙC VAÁN ÑEÀ TAÏI ÑAÏI HOÄI: 

1. Nguyeân taéc : 
Caùc vaán ñeà phaûi thoâng qua taïi Ñaïi hoäi theo quy ñònh, ñeàu phaûi ñöôïc thoâng qua 

baèng caùch laáy yù kieán bieåu quyeát cuûa Coå ñoâng. Moãi Coå ñoâng hoaëc ngöôøi ñaïi dieän ñöôïc 
uûy quyeàn seõ ñöôïc caáp moät phieáu bieåu quyeát, trong ñoù coù ghi teân, maõ soá bieåu quyeát vaø 
soá coå phaàn coù quyeàn bieåu quyeát. 

2. Caùch thöùc bieåu quyeát : 
− Coå ñoâng hoaëc Ngöôøi ñaïi dieän ñöôïc uûy quyeàn thöïc hieän vieäc bieåu quyeát ñeå ñoàng yù, 

hoaëc khoâng ñoàng yù moät vaán ñeà ñöôïc thoâng qua taïi Ñaïi hoäi, baèng caùch giô cao 
phieáu bieåu quyeát.  

− Khi bieåu quyeát, maët tröôùc cuûa phieáu bieåu quyeát (Ghi maõ soá bieåu quyeát) phaûi ñöôïc 
giô cao höôùng veà phía Chuû tòch ñoaøn. 

II/  PHAÙT BIEÅU YÙ KIEÁN TAÏI ÑAÏI HOÄI : 

Caùc Coå ñoâng hoaëc Ngöôøi ñaïi dieän ñöôïc uûy quyeàn tham döï Ñaïi hoäi muoán phaùt bieåu 
yù kieán phaûi : 



1. Ñöôïc söï chaáp thuaän cuûa Chuû tòch Ñoaøn.  
2. Noäi dung phaùt bieåu phaûi ngaén goïn vaø phuø hôïp vôùi Chöông trình Ñaïi hoäi. 
3. Thôøi gian phaùt bieåu khoâng quaù 05 phuùt cho 01 laàn phaùt bieåu. 

III/   CHUÛ TÒCH ÑOAØN : 
− Danh saùch Chuû tòch Ñoaøn ñöôïc Ñaïi hoäi thoâng qua baèng bieåu quyeát. 
− Traùch nhieäm cuûa Chuû tòch Ñoaøn : 

1. Ñieàu khieån Ñaïi hoäi theo chöông trình vaø quy cheá ñaõ ñöôïc Ñaïi hoäi thoâng qua, 
Chuû tòch ñoaøn laøm vieäc theo nguyeân taéc taäp theå vaø quyeát ñònh theo ña soá. 

2. Höôùng daãn Ñaïi hoäi thaûo luaän, bieåu quyeát caùc vaán ñeà trong chöông trình Ñaïi 
hoäi vaø caùc vaán ñeà coù lieân quan trong suoát quaù trình Ñaïi hoäi. 

3. Giaûi quyeát caùc vaán ñeà phaùt sinh trong thôøi gian Ñaïi hoäi tieán haønh. 

IV/   THÖ KYÙ ÑAÏI HOÄI : 
− Danh saùch Ban thö kyù ñöôïc Ñaïi hoäi thoâng qua baèng bieåu quyeát. 
− Traùch nhieäm cuûa Ban thö kyù : 

1. Ghi cheùp ñaày ñuû nhöõng yù kieán phaùt bieåu, tham luaän cuûa Ñaïi hoäi vaø toång hôïp 
caùc baùo caùo cuûa Ñoaøn Chuû tòch. 

2. Soaïn thaûo caùc Nghò quyeát ñöôïc thoâng qua taïi Ñaïi hoäi. 
3. Laäp vaø thoâng qua Bieân baûn Ñaïi hoäi. 

V/  BAN THAÅM TRA TÖ CAÙCH COÅ ÑOÂNG THAM DÖÏ ÑAÏI HOÄI : 

− Danh saùch Ban thaåm tra tö caùch coå ñoâng ñöôïc Ñaïi hoäi thoâng qua baèng bieåu quyeát. 
− Traùch nhieäm cuûa Ban thaåm tra tö caùch coå ñoâng: Thaåm tra vaø baùo caùo keát quaû thaåm 

tra tö caùch coå ñoâng tham dö Ñaïi hoäi. 

VI/  BAN BAÀU CÖÛ : 
− Danh saùch Ban baàu cöû  ñöôïc Ñaïi hoäi thoâng qua baèng bieåu quyeát. 
− Traùch nhieäm cuûa Ban baàu cöû : 

1. Phoå bieán, höôùng daãn nguyeân taéc, theå leä baàu cöû. 
2. Phaùt vaø thu phieáu baàu cöû, kieåm phieáu, laäp bieân baûn vaø coâng boá keát quaû baàu cöû. 
3. Xem xeùt vaø baùo caùo vôùi Ñaïi hoäi quyeát ñònh nhöõng tröôøng hôïp vi phaïm theå leä 

baàu cöû hoaëc ñôn töø khieáu naïi veà baàu cöû. 

VII/  THEÅ LEÄ BAÀU CÖÛ : 

Caên cöù Ñieàu leä toå chöùc vaø hoaït ñoäng cuûa coâng ty ñaõ ñöôïc thoâng qua taïi Ñaïi hoäi 
ñoàng coå ñoâng thaønh laäp Coâng ty Coåå Phaàn Giaùm ñònh vaø Khöû truøng FCC ngaøy 
31/03/2006. Caên cöù Luaät baàu cöû Vieät Nam, Coâng ty quy ñònh Theå leä baàu cöû thaønh vieân 
HÑQT, BKS nhö sau : 

1/ Hoà sô tham gia öùng cöû : 
Hoà sô tham gia öùng cöû, ñeà cöû HÑQT/BKS bao goàm : 

− Giaáy uûy quyeàn ñaïi dieän sôû höõu coå phaàn (theo maãu) 
− Ñôn xin ñeà cöû (öùng cöû) thaønh vieân HÑQT,BKS (theo maãu); 
− Sô yeáu lyù lòch do öùng cöû vieân töï khai (theo maãu); 



− Baûn sao coù coâng chöùng : CMND, hoä khaåu thöôøng truù, hoä chieáu (ñoái vôùi ngöôøi 
nöôùc ngoaøi)  caùc baèng caáp chöùng nhaän trình ñoä vaên hoùa vaø trình ñoä chuyeân moân 
cuûa öùng cöû vieân. 

Hoà sô ñeà cöû, öùng cöû xin göûi veà: Ban Toå chöùc Ñaïi hoäi ñoàng coå ñoâng Coâng Ty Coå 
phaàn Giaùm ñònh vaø Khöû truøng FCC tröôùc khi Ñaïi hoäi ñöôïc tieán haønh ít nhaát 02 ngaøy. 

2/  Phieáu baàu cöû : 
- Phieáu baàu cöû Hoäi ñoàng Quaûn trò vaø Ban Kieåm soaùt ñöôïc in saün teân ngöôøi öùng 

cöû theo thöù töï  ABC coù ñoùng daáu Coâng ty Coå phaàn Giaùm Ñònh vaø Khöû Truøng 
FCC.  

- Treân moãi phieáu baàu cöû coù in soá coå phaàn coù quyeàn bieåu quyeát, toång soá coå phaàn 
treân caùc phieáu baàu cöû töông öùng vôùi soá coå phaàn coù quyeàn bieåu quyeát cuûa caùc 
coå ñoâng (bao goàm soá coå phaàn sôû höõu vaø soá coå phaàn ñöôïc uûy quyeàn).  

- Moãi coå ñoâng hoaëc ngöôøi ñaïi dieän ñöôïc uûy quyeàn ñöôïc phaùt 02 (hai) loaïi phieáu 
baàu (01 phieáu baàu Hoäi ñoàng Quaûn trò vaø 01 phieáu baàu Ban Kieåm soaùt). 

3/ Nguyeân taéc baàu cöû : 
- Soá löôïng thaønh vieân Hoäi ñoàng Quaûn trò ñöôïc baàu cöû laø 05 (naêm) ngöôøi (Soá 

löôïng öùng cöû vieân khoâng quaù 7 ngöôøi). 
- Soá löôïng Ban Kieåm soaùt ñöôïc baàu cöû  laø 03 (ba) ngöôøi (Soá löôïng öùng cöû vieân 

khoâng quaù 5 ngöôøi). 
- Tyû leä phieáu baàu ñöôïc tính theo soá coå phaàn coù quyeàn bieåu quyeát tham döï Ñaïi 

hoäi. 
- Ñaïi bieåu khoâng baàu cho ngöôøi naøo trong danh saùch baàu cöû thì gaïch ñuùng giöõa 

hoï teân ngöôøi ñoù trong phieáu baàu. 
- Phieáu baàu khoâng hôïp leä laø caùc phieáu : 

 Phieáu baàu thöøa so vôùi soá löôïng ñaõ ñöôïc Ñaïi hoäi quyeát ñònh. 
 Phieáu xoaù toaøn boä teân ngöôøi ghi trong phieáu baàu . 
 Phieáu gaïch giöõa hai doøng chöõ ghi hoï teân öùng cöû vieân khoâng roõ xoùa ai, ñeå 

ai. 
 Phieáu vieát theâm teân ngöôøi ngoaøi danh saùch baàu cöû ñaõ ñöôïc Ñaïi hoäi thoâng qua. 
 Phieáu ghi theâm kyù hieäu rieâng hoaëc phieáu kyù teân ngöôøi baàu. 
 Phieáu khoâng coù daáu treo cuûa Coâng ty Coå phaàn Giaùm Ñònh vaø Khöû Truøng 

FCC. 

4/ Ñieàu kieän truùng cöû  : 
- Caùc öùng cöû vieân truùng cöû  laø caùc öùng cöû vieân coù soá phieáu baàu cao nhaát tính töø 

treân xuoáng cho ñeán khi ñuû soá löôïng qui ñònh, nhöng phaûi ñaûm baûo treân 50% soá 
löôïng coå phaàn coù quyeàn bieåu quyeát tham döï Ñaïi hoäi. Neáu laàn 1 baàu khoâng ñuû 
soá löôïng  ngöôøi theo quy ñònh thì baàu laàn 2 cho ñuû soá löôïng. Neáu laàn 2 cuõng 
khoâng ñaït thì 6 thaùng sau baàu laïi. 

Tröôøng hôïp coù nhieàu öùng cöû vieân coù soá phieáu baàu ngang nhau vaø soá löôïng truùng cöû 
vöôït quaù soá löôïng caàn baàu thì ngöôøi naøo sôû höõu nhieàu coå phaàn hôn seõ ñöôïc choïn. 
Tröôøng hôïp soá coå phaàn sôû höõu ngang nhau thì tieán haønh baàu laàn thöù  
 



hai doi vdi nhung iing elf vien nay d~ lila chon. Neu bAu Ian thu hai van bang 
nhau tht viec c6 tiep t~IC bau elf nira hay khong cia Dai hoi quyet dinh. 

~ ? , 

VIlli HIE U KHOAN KHAC: 

Truong hop sua (16i, b6 sung Quy che nay pha i duoc Dai hoi d6ng c6 dong thong 
qua thea quy dinh ta i Di€u I~ t6 chirc va hoa t dong cua Cong ty C6 phan Giarn dinh 

va Khir trung FCC. 
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